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Les outils de travall

1. Organisation
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1. Organisation

Compeétence des Juges dans |le Canton de Vaud
(procédure sommaire)

Juge de Paix :
Mainlevée
Séquestre

Président du Tribunal d'arrondissement
Faillite
Sursis concordataire et concordat

Autorité de surveillance (président du Tribunal d'arrondissement)
Plainte contre |'office des poursuites (art. 17 LP)
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2. Créances communales

Type de créance

Créances de droit public
- ImpOts (art. 1 LICom)
- Taxes (art. 3bis et 4 LICom)

Créances de droit prive
- Fournitures de biens et de services
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2. Créances communales

Type de garantie

Hypotheque Iégale et bordereau
- ImpOt foncier
-> Réalisation de 'immeuble greve

Bordereau
- ImpOt divers (art. 1 et 3 LICom)
-> Titre de mainlevée définitive (art. 80 LP)

Facture

- Avec signature et reconnaissance de la dette
-> Titre de mainlevée provisoire (art. 82 LP)

- Sans sighature —> aucune «garantie»
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Regles générales

Les fors

Les délais

générales
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3. Regles g

For pour les personnes physiques

Personne : domicile du debiteur (art. 23 LP)
Curatelle de portée générale : siege de la Justice de Paix
Autres formes de curatelles : domicile du débiteur

Mineur(e) : domicile des parents (autorite parentale)
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3. Regles g

For pour les personnes morales

SA, SARL, SNC, STE COORP. :
siege selon l'inscription au Registre du commerce

Succursale d'une société suisse :
siege de la maison "mere"

Succursale d'une personne morale étrangere :
siege de la succursale selon l'inscription au Registre
du commerce
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3. Regles g

For speciaux
Gage immobilier : lieu de situation de I'immeuble

Personne a l'etranger : lieu du bien a faire sequestrer

Succession non partagee : domicile du défunt
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Les délais (art. 31 LP et 142 CPC)

La veille a 40 ans

Jour, semaine, mois et annéee.

14

les générales
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3. Regles g

Quelques exemples

A l'égard des débiteurs :
- 10 jours : opposition au commandement de payer
- 20 jours : delai de paiement du commandement de payer

A l'egard des creanciers :
- 1 mois : déepot de la réquisition de vente (saisie mobiliere)
- 1 année : validité du commandement de payer
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3. Regles g

Les féries

- 7 jours avant et apres le dimanche de Pagues
- 7 jours avant et apres Noél

- du 15 au 31 juillet.
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3. Regles g

Les suspensions

- service militaire
- maladie grave
- déces d'un membre de la famille

- SUrsiIs concordataire
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4. Commandement de payer

La réquisition de poursuite

Enonciations essentielles

Débiteur e e e et
(O =T=1 o (o] =T R
Creance : CHF ............ +int. .... %o desle ................
Titre et date de la créance (cause de l'obligation) : .......
Enonciations spécifiques
Objetdugage © .covoviii
Conjoint e e e e e e
Remarque e e e e e e e e

Annexe 1
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Le commandement de payer

) OFFICE DES POURSUITES
T DU DISTRICT
= e DE LA BROYE - VULLY
o v ?
A Rue des Granges 14, CP 300
T 1530 Payerne
T CCP 10-1384-2
B\ Tél. 026 557 37 50

Fax. 026 557 37 51
www.vd.ch/opf

Débiteur: BOLOMEY Jules
Ch. de 1a Forét 8
0000 Poirier

Notification au: Monsieur

Débiteur BOLOMEY Jules
Ch. de la Forét 8
0000 Poirier

Créancier :

Poursuite no : 6610625

A mentionner dans toute communication

Commandement de payer

pour la poursuite ordinaire par voie de saisie ou de faillite et
celle concernant les paiements préalables selon I'art. 227b CO

COMMUNE DE POIRIER
Bourse communale

Pl. du Village 1

0000 Poirier
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Le commandement de payer

Titre de la créance ou cause de l'obligation : Montant Taux Désle | Jusqu'au

Taxes personnelles.
100.00 40 01.01.2013

Impét sur les chiens.
50.00 3.5 01.01.2013

Frais de ce commandement de payer: 33.00 et frais d'encaissement : 5.00

Le débiteur est sommé de payer au créancier les sommes ci-dessus ainsi que les frais de poursuite.

Si le débiteur enlend contester tout ou partie de Ia dette ou le droit du créancier d'exercer des poursuites, il doit former opposition, c'est-a-dire en faire, verbalement ou par écrit, la
déclaration immédiate & celui qui lui remel le commandement de payer ou & l'office soussigné, dans les dix Jours a compter de la notification du présent commandement. Le
débiteur poursuivi qui ne conteste qu'une partie de la dette doit indiquer exactement le montant contesté, faute de quoi la dette entiére est répulée contestée.

Si le débiteur poursuivi en raison d'une créance demeurée totalement ou partiellement impayée dans une procédure de faillite ou soumise en vertu de l'art. 267 LP aux mémes
restrictions qu'une créance pour laquelle un acte de défaut de biens a été délivré entend contester le droit de faire valoir ladite créance par la voie d'une poursuite parce qu'il ne serait
pas revenu a meilleure fortune, il doit le mentionner expressément dans son opposition, sauf 2 étre déchu du droit de faire valoir ce moyen.

Si le débiteur et son conjoint vivent sous le régime de la communauté de biens (art. 221 ss CC), l'office des poursuites doit en étre avisé, afin qu'il puisse également nofifier au conjoint
le commandement de payer et les autres actes de poursuites. Le conjoint peut aussi former opposition. Si le débiteur ou son conjoint entend, non pas contester I'existence de la dette
ou son montant, mais simplement faire valoir que les biens propres du débiteur ou sa part aux biens communs répondent de la dette a I'exclusion des biens communs, 'opposition doit
étre motivée dans ce sens, faute de quoi l'existence et le montant de |a dette sont également réputés contestés.

Si I'épouse poursuivie est soumise au régime de I'union des biens ou de la communauté de biens selon le Code civil dans sa teneur de 1907 (arl. 9e el 10/10a Titre final CC), un
commandement de payer n'est notifié & son mari que si le créancier en fait la demande. Dans ce cas, le mari peut aussi former opposition. Si la débitrice ou son mari entend, non pas
contester I'existence de la dette ou son montant, mais simplement faire valoir que les biens réservés de la femme répondent seuls de la dette, I'opposition doil &lre motivée dans ce
sens, faute de quoi l'exislence et le montant de la dette sont également réputés contestés.

Si le débiteur n'obtempére pas a la présente sommation de payer, le créancier pourra requérir la continuation de la poursuite.

Office des poursuites de la Broye - Vully
Lieuetdate: Payerne, le 13.05.2013

PP

BU ~%\

4. Commandement de payer

Annexe 2
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La notification

Office des poursuites de la Broye - Vully

Lieuetdate: Payerne, le 13.05.2013

BU

PP

Le présent acte est notifié aujourd'hui, le ...

*“Indiquer, sur chaque exemplaire, la personne 4 laquelle i i i i
Psmpiipaland meitilobinglayipdlsion Signature du fnl'!ctlonna|re qui
par lettre ordinaire ni par lettre recommandée. procéde alan

Opposition !

Le débiteur est autorisé 4 déclarer son opposition au moment de la notification. Dans ce cas, fopposition est consignée sur chaque exemplalra et le fonctionnaire qui procéde 4 la notification en donne acte en apposant sa sighature.
Signature :



Association Cantonale Vaudoise des Boursiers Communaux

ent de payer

Les oppositions

Office des poursuites de la Broye - Vully
Lieuetdate: Payerne, le 13.05.2013

PP

BU == N
j.
Notification

Le présent acte est notifié aujourd'hiui, 1€ .......c.cuovcviivireriiee et B s ns s S A R S S R R

“Indiquer, sur chaque exemplaire, la ne 4 laquell f - . 5
B e . euae Signature du fonctionnaire qui

par lettre ordinaire ni par lettre recommandée. procéde a la notification

.........................................................................................

Opposition

Le débiteur esl auforisé & déclarer son opposition au moment de la notification, Dans ce cas, fopposition est consignée sur chaque exemplaire et le fonctionnaire qui procéds A la notification en dorne

OPPOSITION TOTALE Sonatre:
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4. Commandement de payer

Non retour a meilleure fortune

Prononcé Traitement
de faillite de la faillite

Acte de défaut

de biens
(apres faillite)

Réquisition
de poursuite
|

Commandement
de payer

Pas revenu a
meilleure fortune
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O

o Non retour a meilleure fortune

©

Q.

O Prononcé

©

=

<) Opposition Creancier : action en constatation

= recevable du retour a meilleure fortune

)

-g Opposition Débiteur : action en constatation

g (C'er)(c_i’g?nlgs) du non-retour & meilleure fortune

&= Ecarte

o) 'exception —

O Requéte de leveée Requisition de
. de I'opposition continuer la

< PP poursuite
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4. Commandement de payer

L'annulation de lI'opposition

Sommaire
Bordereau Reconnaissance
Jugement de dette
Mainlevée Mainlevée
définitive provisoire
v
Art. 80 LP | ( Art. 82 LP |

Ordinaire

Facture T

Jugement

( Art. 79 LP |
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4. Commandement de payer

débiteur
créancier
ecriture du créancier

écriture du juge

décision

Vocabulaire

Procédure sommaire

poursuivi
poursuivant
requéte
prononce
mainlevee définitive

(provisoire)
de l'opposition

procédure ordinaire

défendeur
demandeur
action

jugement

opposition est levée
(ou ecartée)
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La requéte de mainlevée

Définitive

Provisoire - Reconnaissance de dette
- Juge fixe une audience
- Juge statue sur pieces
- Prononcé de mainlevée + attestation de
non-ouverture d'action en libération de dettes

4. Commandement de payer

Annexe 3
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L'ouverture d'action en reconnaissance de dettes

Requéte de Ouverture
conciliation d'action

Audience Audience

N
Aumnsa,tlon i
procéder

nent de payer
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4. Commandement de payer

La compétence des juges

Procédure sommaire : mainlevée définitive et provisoire :
Juge de Paix du district, quel que soit le montant de la créance

Procédure ordinaire ; action en reconnaissance de dettes :

inférieur a CHF 10'000.00 Juge de Paix

de CHF 10'000.00 a

CHE 30'000.00 Président du Tribunal d'arrondissement

de CHF 30'000.00 a

CHE 100'000.00 Tribunal d'arrondissement

plus de CHF 100'000.00 Chambre patrimoniale cantonale
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5. Mode de poursuite

Les modes de poursuite

La voie de la saisie
L a voie de la faillite

La voie de la réalisation du gage
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5. Mode de poursuite

de payer
I Réquisition de
vente

Commandement J

Réquisition de
continuer
la poursuite

Inscrit au registre
— du commerce

(art. 39 LP)
Estimation du
Non Oui gage
I
Exception
de l'art. 43 LP
|
| |
Oui Non
' I
Avis de saisie Commination vente du
de faillite gage
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- Personnes soumises a la poursuite par voie de faillite
Jod
5 1. Chef d’une raison individuelle ;
70 2. Associé dans une societé en nom collectif ;
5 3. Associe indéfiniment responsable dans une société en
o commandite ;
@) 4. Membre de 'administration d’une société en commandite par
O actions ;
G) 5. Societé en nom collectif ;
O 6. Société en commandite ;
e 7. Société anonyme ou en commandite par actions ;
@) 8. Société a responsabilité limitée ;
> 9. Sociéte coopérative ;
. 10. Association ;
LO 11. Fondation.
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5. Mode de poursuite

Exceptions a la poursuite par voie de faillite
(art. 43 LP)

Dans tous les cas, la poursuite par voie de faillite est exclue pour :

1. le recouvrement d'imp6éts, contributions, émoluments, droits,
amendes ou autres prestations de droit public dues a une caisse
publique ou a un fonctionnaire ;

1b. le recouvrement de primes de I'assurance-accidents obligatoire ;

2. le recouvrement de contributions périodiques d’entretien et
d’aliments découlant du droit de la famille ;

3. la constitution de sdretés.




.,‘Mr{.a’

Association Cantonale Vaudoise des Boursiers Communaux

5. Mode de poursuite

Les différences

La voie de la saisie
guelques biens => le créancier poursuivant

La voie de la faillite
tous les biens => tous les créanciers

La voie de la réalisation du gage
I'objet du gage => le creancier gagiste
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La saisie

Réquisition de
continuer Avis de saisie
la poursuite

’_[ Le salaire ][ Les biens mobiliers ]

Exécutiondela = 1 | a5 hiens immobiliers
sailsie
Les droits dans les successions }

—

Reqwsmon de

Reqwsmon de
continuer la poursuite

Proces-verbal
de saisie
(série)
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6. La saisie

La saisie de salaire (art. 93 LP)

Les revenus

- Salaires

- Commissions

- Gains d'une activité indépendante

- Prestations d'assurance maladie, chomage

- Autres prestations couvrant une perte de gains
- Contributions d'entretien
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6. La saisie

La saisie de salaire (art. 93 LP)
Sous deduction des charges

- Base mensuelle

- Base mensuelle des enfants

- Loyer (ou intéréts hypothécaires)

- Frais de chauffage

- Cotisations d'assurance maladie

- Suppléments pour les repas pris hors domicile
- Suppléments pour les déeplacements

- Frais de garde des enfants

- Frais médicaux non-couverts par l'assurance

- Pension alimentaire
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6. La saisie

La saisie de salaire (exemple)
Personne vivant seule

Revenu CHF 5'000.00
Base mensuelle CHF 1'200.00
Loyer CHF 1'100.00
Cotisations d'assurance CHF 350.00
Supplément repas CHF 200.00
Frais de déplacement CHF 300.00
Pension alimentaire CHFE 900.00 CHF 4'050.00

Quotiteé saisissable CHF 950.00




.,"..r{..f

Association Cantonale Vaudoise des Boursiers Communaux

6. La saisie

La saisie de salaire (exemple)
Personne vivant en couple

Revenu CHF 5'000.00 CHF 2'500.00
66.7% 33.3%

Base mensuelle CHF 1'700.00

Loyer CHF 1'600.00

Cotisations d'assurance CHF 700.00

Supplément repas CHF 200.00

Frais de déplacement CHF 300.00
CHF 4'500.00 CHF 3'000.00 CHF 1'500.00
Quotité saisissable CHF 2'000.00
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Proces-verbal
de saisie

\
Le saisie de salaire
Exécution
de la saisie
l9
L Calcul d
U alcul du
CU minimum vital
/)
®
- Avis au
] 1 I
@ tiers employeur

Encaissement des
retenues de salaire

Distribution

Annexe 4
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Les séries et leur durée

2014

2013
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La distribution (art. 219 LP)

Péremption
du proces-verbal

Distribution
des deniers

Les créances d'aliments et les salaires

Les cotisations LAMal, AVS, factures TVA

Les autres créances
(imp6ts et taxes communales)

Acte de défaut
de biens
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6. La saisie

L'acte de defaut de biens (aprés saisie)

Document officiel qui

- atteste le montant a decouvert

- vaut titre de mainleveée provisoire

- rend la dette prescriptible par 20 ans

- permet le séquestre et l'action révocatoire

- permet de déposer une requisition de continuer la
poursuite dans les 6 mois (premier) (recommandé)
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Isie

6. La sa

La reprise de |'acte de défaut de biens

____________________________________ m m o s oo o e
2012 ' 2013 ' 2014
1 1
1 1
1 1
5 2 o 2 o o
o 9, 5 5
E S E Elg 3 e o 9 21,
= QO Q9 L0 = QO Q9 @ 0
S T £ == 3 8 3 g€ 5 8 £ T £ =3B F B8 3 e > o
T € 3 3 ®©8 w 0 € ©T!® @Y £ ® € 53 3 ®@ ® 0 & B! QW E

Le créancier depose une requisition de continuer la poursuite avec
I'acte de défaut de biens de la série 1, il exécute la série no 4 et
bénéficiera a nouveau de la saisie de salaire des novembre 2013.
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| e saisie mobiliere

Exécution

de la saisie

Biens
insaisissables

Mobilier,

g Bijoux
véhicules )

Interdiction (96 LP) Sous la garde
Avis aux tiers de l'office

Proces-verbal
de saisie
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Le saisie mobiliere

Le 18" alinéa de l'art. 92 LP énumere les biens insaisissables de par

leur nature :
Q 1. objets indispensables au débiteur et a sa famille pour vivre (lit,
N7, table, chaise) ;
' 2. objets de cultes ;
2 3. objets indispensables a lI'exercice de sa profession (outillage du
© menuisier, ordinateur d'une secrétaire; mais aussi la voiture
— lorsque le salarié ne peut pas utiliser les transports publics pour
O se rendre a son travail) ;

4. deux vaches ou quatre chevres ou moutons...

pour ne citer que les principaux.
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Le saisie mobiliere
Le 2e alinéa de l'art. 92 LP énumere les biens insaisissables de par
leur valeur :
9 - sont également insaisissables les objets dont il y a lieu
a d'admettre d'emblée que leur produit dépassera de si peu les
® frais de realisation que leur saisie ne se justifie pas.
n
® par exemple :
— - télévision (standard) achetée 3 ans plus tot,
@ - ordinateur "vieux" de 5 ans,

- voiture de plus de 10 ans avec 250'000 km au compteur,
- canapé en tissu.
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| e saisie mobiliere

Exécution

de la saisie

Biens
insaisissables

Mobilier,

g Bijoux
véhicules )

Interdiction (96 LP) Sous la garde
Avis aux tiers de l'office

1 mois o
Proces-verbal Réquisition
de saisie , de vente
1 année




Association Cantonale Vaudoise des Boursiers Communaux

| e saisie immobiliere

Exécution
de la saisie

Restriction
du droit d'aliéner

=

. 6 mois o
Procés-verbal Requisition
de saisie de vente
2 ans
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Le saisie de droits successoraux

Exécution
de la saisie

Avis aux héritiers
Mention au RF

Proces-verbal Réquisition
de saisie de vente
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6. La sa

1 année

Exécution de la
saisie immobiliere

6 mois

2 ans

de vente

Avis de vente

)
; . .
La requisition de vente
Exécution de la Réquisition
saisie mobiliere de vente
q) |
A 1 mois Avis de réception
. (L) de la réquisition

Séance
d'encheres
mobilieres

Sursis _
!
Distribution Acte de défaut

(art. 219 LP)

de biens
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6. La saisie

Proces-verbal de saisie valant acte de défaut de biens

| a saisie infructueuse

atteste le montant a découvert

vaut titre de mainlevée provisoire

rend la dette prescriptible par 20 ans
permet le séquestre et |'action révocatoire

permet de déeposer une réequisition de continuer la
poursuite dans les 6 mois (premier) (pas recommandé)

Annexe 8
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immaobilier

Le gage immobilier - I'hypotheque Iégale

Droit de gage Art. 793 & 869 CC
immobilier

Art. 836 CC
Hypotheque Iégale
Art. 87 a 89 CDPJ

Privilegiee

Non-privilegiée
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7. Gage immobilier

L'hypotheque Iégale

Loi sur les impots communaux (LICom) :
Art. 39 al. 1 ch. 3 : Le paiement des impdts communaux est garanti par une
hypotheque |égale privilégiée...

Loi sur la distribution de I'eau (LDE) :
Art. 19a : Les taxes d'utilisation du domaine public et de raccordement prévues aux
articles 7 et 14 sont garanties par une hypotheque légale privilégiée...

Loi sur la protection des eaux contre la pollution (LPEP) :

Art. 74 al. 1 : Les créances de I'Etat résultant de la présente loi, ainsi que le
remboursement des frais assurés par |'Etat pour I'exécution des décisions par
substitution, sont garantis par une hypotheque légale privilégiée...

Loi sur I'aménagement du territoire et les constructions (LATC) :

Art. 132 al. 1 : Les créances de l'autorité fondées sur la présente loi, notamment aux
articles 47, alinéa 2, chiffre 6, 50, 72, 87, alinéas 4 et 5, 92, alinéas 3 et 4, 105, alinéa
1, 118, alinéa 2 et 130, alinéa 2, sont garanties par une hypotheque légale...
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Le gage immobilier - I'hypotheque légale
e
b
- Décision/
0 — Bordereau
O
E [ CHF 1'000.00 }—:
G) Réquisition Occulte
U) d'inscription au
® '@ Registre foncier
. Réquisition de
I\ poursuite en
réalisation de gage Annexe 9 >
Annexe 10 >
Annexe 11
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La poursuite en réalisation de gage immobilier
—
Q
— Réquisition de
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= t
= Enonciations spécifiques
% ODJEt AU GAGE & wvv et e e,
8 Conjoint e e e e e e
[\' Remarque et e e e e e e e e

Annexe 12



Association Cantonale Vaudoise des Boursiers Communaux

Immobilier

La poursuite en réalisation de gage immobilier

Réquisition de
poursuite

| Par voie diplomatique >
Commandement
r .
de paye Par publication

Réquisition de
vente
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La poursuite en réalisation de gage immobilier

-

.G_J Réquisition de le——| Avis de la publication de vente (avis de vente aux enchéres)

— vente

[ B | |

% Publication de la vente dans les feuilles officielles
|

E Délai de 20 jours pour les productions
|

— Rédaction de I'état des charges

D)

@) |

© Rédaction des conditions de vente

O |

. Publicités et visites
N~

Séance d'encheres
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7. Gage immobilier

La poursuite en réalisation de gage immobilier

Séance d'encheres

Réception du solde du prix de vente

Transfert de propriété au Registre foncier

|
Tableau de distribution et versement des fonds

Certificat d'insuffisance de gage

Acte de défaut de biens
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%)
g Les renseignements
8 Selon l'art. 8a LP, ne sont pas communiquées :
-
8 - les poursuites nulles ou annulées par un Tribunal ;
Q. - les poursuites annulées par le créancier ;
$ - les poursuites cloturées depuis plus de 5 ans.
©
- Par consequent :
1% - les poursuites payées seront communiquées
8 durant les 5 années qui suivent leur reglement.
ad
: Annexe 13 >
0 Annexe 14 >
Annexe 15
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Les renseighements

Extrait des registres art. 8a LP

Débiteur : BOLOMEY Jules
Ch. de la Forét 8

0000 Poirier Lieu d'origine : Poirier

Date de naissance : 11.05.1964

Nombre total de poursuites introduites du 17.05.2013 au 17.05.2013 1 pourlasomme de Fr.

1 poursuite(s) payée(s)
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\
Prononcé de faillite La faillite sommaire
%
Interrogatoire
(D) Inventaire
=
E Publication 1 mois
® d'ouverture '
b Etat de
® = collocation
- Productons |
O). Réalisation
Encaissement
Tableau de Acte de défaut
distribution de biens

Annexe 16
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O. La faillite

D

J Prononceé de faillite

La faillite suspendue

par défaut d'actif

Interrogatoire
Inventaire

Publication de
suspension

|

Classement
du dossier

Les poursuites
renaissent
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10. Sursis concordataire

Le sursis concordataire - Le concordat

Requéte de
concordat

J/

Audience

Sursis

concordataire

Productions \ /

Projet de
concordat

Assemblée
des créanciers

l

D

_J_J
Accords des J}
créeanciers

Homologation
du concordat

Versement
des dividendes
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10. Ajournement de faillite

L'ajournement de faillite

Avis de |
surendettement »  Audience
V4
|
/ Ajournement
Requéte d'ajournement de faillite
de faillite | |

Mesures

d'assainissement M \.

. , <- suffisantes
Dossier classé —

iInsuffisantes ->

Prononceé de
faillite
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11. Le séguestre

Le séquestre (art. 271 LP)

Mesure conservatoire urgente.

- lorsque le débiteur n'a pas de domicile fixe ;
s’enfuit ou prépare sa fuite ;
frequente les foires et les marchés ;
n’habite pas en Suisse ;

- lorsque le créancier possede un acte de défaut de biens ;
un titre de mainlevée définitive.
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Le sequestre

Ordonnance |
de séquestre Juge de Paix

Exécution
par l'office

Proces-verbal

de séquestre

@ Réquisition
de poursuite
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Bon retour chez vous

MERC|
AU REVOIR
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